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Fluxograma
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Solicitante Geral Qualidade

Ha Unidades Centralizadoras
dispostas no Ato n° 12/2004
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Solicitante

Procuradoria SGA/MESA SGA/MESA

Em qualquer momento que haja modificacao
nas especificacoes do Memorial Descritivo, o
Procedimento retorna ao Servico de Compras
para refazer a estimativa ou ratifica-la. Se
houver alteracao, sera encaminhado a DPCO
para retificar o empenho.

AGBTA/CPL 2



FLUXO INTERNO DO PROCEDIMENTO
LICITATORIO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Unidade Solicitante — Solicitacio de Compras — Especificacoes
do Memorial Descritivo

Protocolo Geral — Registro das solicitacoes, criacao do processo
fisico e seu arquivamento — Digitalizacao de documentos e arquivo
dos originais.

Nucleo de Qualidade — Verifica as Diretrizes Sustentaveis — Novo
principio licitatorio: promocao do desenvolvimento sustentavel —
Artigo 3° da Lei n® 8.666/1993.

Servico de Compras - Pesquisa de mercado — Planilha de Precos
— Média Estimada — Verifica se os bens/servicos sio comuns e,
entdo, se o caso, sugere-se a adocao da Modalidade Pregao. Da
mesma forma, sugere-se a opc¢do por Registro de Precos ou
exclusividade para ME/EPP, quando o caso. Cadastra a Oferta de
Compra no Siafisico.

Divisao de Planejamento e Controle Orcamentario -
Verifica a existéncia de previsao orcamentaria e classifica a despesa
na categoria economica apropriada. Se houver previsao, informa a
disponibilidade de recursos. Inclui o processo no Siafem. Efetua a
reserva e declara a compatibilidade da despesa com o PPA, a LDO e
a LOA.

Secretaria Geral de Administracao - autoriza o prosseguimento
do procedimento licitatério, indicando o Pregoeiro e seu suplente.

Comissao Permanente de Licitacao — Elaboracao da Minuta de
Edital e Anexos.



Unidade Solicitante — Ratifica as especificacoes constantes do
Memorial Descritivo, declara a conformidade do Edital e Anexos
com essas especificacoes, manifesta-se para certificar o
cumprimento do disposto no inciso I do artigo 8° do Regulamento
do Pregao Eletronico ou do artigo 6° do Regulamento do Pregao
Presencial, que exige definicao precisa, suficiente e clara do objeto
com vedacdo a indicacdo de marca e especificacoes excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a
competicao e, por fim, observa a compatibilidade do orcamento
ofertado com o ditame contido no inciso III do artigo 8° do
Regulamento do Pregao Eletronico ou do artigo 6° do Regulamento
do Pregao Presencial.

Procuradoria — Parecer Juridico acerca do procedimento e analise
da Minuta de Edital e Anexos.

Secretaria Geral de Administracao - Realiza o saneamento do
processo e autoriza a abertura do certame, designando o Pregoeiro,
seu suplente e os membros da Equipe de Apoio. Publicacao da
Autorizacao.

Comissao Permanente de Licitacao — Publicacao de abertura
do certame, bem como a transferéncia do Edital e Anexos para o
Sistema BEC. Realizacdo da sessao publica do Pregdo e publicacao
do resultado.

Servico de Compras — Verifica e efetua, se necessario, o cadastro
no CAUFESP:, bem como verificar a inexisténcia de pendéncias no
CADIN=.

1 O sistema CAUFESP - Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo é
uma solucdo WEB disponivel a todos os interessados em vender ou contratar com
orgaos da Administracao Direta, Autarquias, Fundagoes instituidas ou mantidas pelo
Poder Publico do Estado de Sao Paulo, assim como com empresas nas quais o Governo
do Estado tenha participacao majoritaria e com as demais entidades por ele, direta ou
indiretamente, controladas.

2 Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais -
Cadin Estadual registrarA o nome das pessoas fisicas e juridicas que possuem
pendéncias com os orgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual, direta e
indireta.



Divisao de Planejamento e Controle Orcamentario — Adequa
a reserva orcamentaria, se o caso.

Divisao de Financas e Contabilidade — Verifica as informacoes
financeiras da licitante.

Secretaria Geral de Administracao — Decisao de Homologacao
do procedimento e sua publicacao.

Competéncias da Mesa Diretora / Secretario Geral de
Administracao:

(Artigo 13 do Regulamento do Pregao Eletronico e Artigo 5° do Regulamento do
Pregao Presencial)

— autorizar a abertura de licitacdo com a subscricao do Edital e Anexos;

- designar o pregoeiro e seu substituto, bem como os componentes da equipe de
apoio;

— analisar as impugnacoes e questionamentos relativos ao Edital e Anexos;

- decidir os recursos interpostos contra atos do pregoeiro e adjudicar o objeto,
neste caso;

— revogar, anular ou homologar o procedimento licitatorio; e
- promover a celebracao do contrato ou instrumento equivalente.

Limite de Competéncia da SGA - Valor Novo: R$
565.200,00 (24.000 UFESPs)

Observacao 1: Processos de Competéncia da Mesa Diretora

Apbs a SGA verificar o atendimento as observacoes realizadas no
parecer da Procuradoria, a SGA elaborara relatério dos atos
procedimentais e encaminhara a Mesa para autorizar a abertura do
certame. Tal relatorio e encaminhamento também sao realizados no
momento da decisao de homologacao.

A inclusao no Cadin impedira a realizacao dos seguintes atos com os 6rgaos e entidades
da Administracdo Estadual: a celebracao de convénios, acordos, ajustes ou contratos
que envolvam o desembolso, a qualquer titulo, de recursos financeiros.



Observacao 2: Sistema de Registro de Precos

Na propria decisao de homologacao sao convocadas as empresas
detentoras da Ata de Registro de Precos para a sua assinatura com a
respectiva publicacao.

A cada pedido realizado pela Comissao Gerenciadora da Ata, o
Servico de Compras informa o valor da despesa e encaminha o
procedimento a DPCO para Reserva Orcamentaria e apés a Divisao
de Financas e Contabilidade para Reserva Financeira.

Em seguida, a Autoridade Superior convocara a empresa para
assinatura do instrumento contratual. A DFC fara a nota de
lancamento e a nota de empenho.

Se nao for Registro de Precos, é realizada a Reserva Financeira e, em
seguida, a decisio de Homologacdo com a convocacao para
assinatura do instrumento contratual. A DFC fara a nota de
lancamento e a nota de empenho.
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REGULAMENTO DO PREGAO ELETRONICO

Secao |
Disposicoes Gerais

Artigo 12 - Este regulamento disciplina o procedimento para a realizacdo de
licitacdo na modalidade pregéo, tipo menor preco, com vistas ao fornecimento
de bens ou a prestacao de servicos comuns, independentemente do valor, com
a utilizacdo de recursos de tecnologia da informagcdo, que promovam a
comunicacao pela Internet, denominada pregao eletrénico.

§ 12 - Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no objeto do
edital, em perfeita conformidade com as especificacées usuais praticadas no
mercado.

§ 2° - Excluem-se da modalidade pregao as contratacdes de obras, bem como
as locagdes imobiliarias e as alienagdes em geral.

§ 3% - O pregao eletrdnico da ALESP integrara o Sistema BEC/SP, no sitio
eletrébnico www.bec.sp.gov.br.

Artigo 22 - Para participar de pregbes eletrbnicos, os interessados deverao
estar inscritos no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo
- Caufesp e possuirem senha de acesso ao pregao eletrénico.

§ 1% - Os inscritos no Caufesp para participar de pregdes eletrénicos
responderdo por todos os atos praticados por seus credenciados, ou com a
utilizagdo de sua senha de acesso, até o registro do cancelamento do
credenciamento ou da senha.

§ 22 - O cancelamento do credenciamento ou da senha de acesso sera feita
pelo interessado, mediante registro no sitio eletrénico www.bec.sp.gov.br
(opcao Caufesp).

Artigo 32 - O procedimento eletrénico do Sistema BEC/ SP para pregao
eletrénico utilizara recursos de verificacdo da autenticidade dos usuarios e de
garantia de condicdes adequadas de seguranca e sigilo, especialmente:

| - da proposta de preco e dos anexos, que permanecerao criptografados até a
hora da abertura da sessao publica;

Il - da identidade dos proponentes, para o pregoeiro até a etapa da negociacao
com o autor da melhor oferta e para os demais, até a etapa de habilitacéo.



Artigo 42 - Todos quantos participem da licitagdo na modalidade pregdo, na
forma eletrbnica, tém direito publico subjetivo a fiel observancia do
procedimento estabelecido neste regulamento, podendo qualquer interessado
acompanhar o seu desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a
perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Secao ll
Do Sistema do Pregao Eletrénico

Artigo 52 - No pregéao eletrénico do Sistema BEC/SP poderado ser utilizados
recursos de certificacao digital, nos termos da legislagéo vigente.

Artigo 62 - Sem prejuizo do procedimento eletrénico, os atos essenciais do
pregdo devem ser documentados e juntados aos autos do processo da
respectiva licitacdo, em cumprimento ao disposto no art. 82 da Lei federal n®
10.520/2002.

Artigo 72 - Serao previamente cadastrados no Sistema BEC/SP - Pregao
Eletrénico:

| - a autoridade competente para autorizar a abertura da licitagdo e praticar os
demais atos referidos no art. 13 deste regulamento;

Il - os pregoeiros e 0s membros da equipe de apoio.

§ 1° - Somente podera ser cadastrado como pregoeiro o servidor titular de
cargo efetivo pertencente ao quadro do QSAL, que tenha realizado curso de
capacitacao para pregoeiro, com treinamento especifico em pregao eletronico,
promovido por érgao ou entidade da administracdo estadual.

§ 2° - Os membros da equipe de apoio, preferencialmente pertencentes ao
quadro do QSAL, serao em sua maioria titulares de cargo efetivo.

Secao lll
Da Fase Preparatoria

Artigo 82 - A fase preparatéria do pregao eletrdnico sera iniciada com a
abertura do processo no qual constara:

| — a definicdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, contendo os
indispensaveis elementos técnicos atinentes ao objeto a ser licitado, vedadas
as especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem
ou frustrem a competicao ou a realizacdo do fornecimento e/ou a prestacao dos
servicos, devendo estar refletida no documento “solicitacdo de compras” e
memorial descritivo, se for o caso;



Il — a justificativa circunstanciada acerca da necessidade da contratacgao;

Il - a planilha de orcamento, que contera os quantitativos e os precos unitarios
e totais, elaborada a partir da composicao de todos os custos unitarios, no caso
de servico e pesquisa de pregos, no caso de compras;

IV - a indicacao de disponibilidade de recursos orgcamentarios;

V - a deliberacdo da autoridade competente referida no art. 13 deste
regulamento;

VI - o cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

VII - a minuta do edital e a do termo do contrato ou instrumento equivalente,
aprovadas pela Procuradoria da ALESP.

Paragrafo unico - Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente,
prova de situacao regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social, o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS e o Ministério do Trabalho,
em cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal; comprovacdo de situacdo regular perante a Fazenda Estadual e,
quando for o caso, perante a Fazenda Municipal; bem como do atendimento as
exigéncias do edital quanto a habilitagdo juridica e qualificacdo técnica e
econdmico-financeira.

Secao IV
Do Edital e do Aviso de Abertura

Artigo 92 - O edital observara as disposi¢coes do art. 4°, lll, da Lei federal n®
10.520/2002, e, no que couberem, as do art. 7° do Regulamento do Pregao
Presencial, regulado pelo Ato n® 02/2004 da Mesa da ALESP, as do art. 40 da
Lei federal n® 8.666/1993, devendo conter, ainda:

| - o endereco do sitio eletrbnico onde sera realizado o pregao, o dia e o horario
de abertura da respectiva sessao publica, a duracdo da etapa inicial de lances
e as condicbes da prorrogacéao, se houver, e onde serdo recebidos:

a) os pedidos de esclarecimentos e impugnacdes relativas ao edital;

b) os memoriais de recurso e as contrarrazdes dos demais licitantes;
Il - o endereco de correio eletrbnico onde serdo recebidas as coépias dos
documentos exigidos no edital;

lIl - o numero de linhas telefénicas com fac-simile (fax) para o envio de cépias
de documentos que ndo possam ser enviados ou obtidos eletronicamente;

IV - 0 endereco onde serao recebidos:

a) os documentos que fardo parte dos memoriais de recurso ou das
contrarrazoes;



b) os originais, ou cépias legiveis e autenticadas, de documentos exigidos no
edital ou vencidos no Caufesp e que ndo possam ser obtidos ou enviados pelos
meios previstos nos incs. | e |l deste artigo;

V - a redugdo minima entre os lances sucessivos, quando for o caso.

Artigo 10 - Do aviso de abertura do pregao eletrénico deverao constar:
| - a definicdo do objeto da licitacao;

Il - a informacéo de que sera realizado por meio eletrdnico e a indicagdo do
endereco do sitio onde sera realizado o certame;

lIl - a data e o horéario do inicio da sessao publica, quando serdo abertas as
propostas, realizada a etapa de lances, a negociacdo com o autor da melhor
oferta e a adjudicacéo, se nao houver recurso;

IV - a indicacdo do endereco eletronico onde estara disponivel a integra do
edital, para leitura e impressao e do processo da respectiva licitagdo, para vista
dos autos.

Artigo 11 - A convocacdo dos interessados em participar do certame sera
efetuada, mediante aviso de abertura publicado com antecedéncia, minima, de
8 dias Uteis da data fixada para abertura da sessao:

| - mediante divulgacao do edital na internet e publicagdo de aviso no Diario
Oficial do Estado, quando o valor estimado para a contratacéo for inferior a R$
650.000,00;

Il - mediante divulgacdo do edital na internet, publicacdo de aviso no Diario
Oficial do Estado e em jornal de grande circulacdo local quando o valor
estimado para a contratacao for igual ou superior a R$ 650.000,00.

Secao V
Da Fase Externa

Artigo 12 - A fase externa do pregao eletrbnico observara as seguintes regras:

| - divulgacdo do aviso de abertura do pregao eletrénico, observadas as
disposicdes do art. 10 deste regulamento;

Il - possibilidade de os detentores de senha:
a) acessarem o procedimento do pregao eletrénico;

b) preencherem as declaracdes ali constantes e legalmente exigiveis;
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c) enviarem propostas e anexos, se houver, desde a data da divulgacdo da
integra do edital, no www.bec.sp.gov.br, e até 0 momento anterior ao inicio da
sessao publica;

[l - inicio da sessao publica, no dia e horario previstos no edital, com:
a) abertura das propostas;

b) divulgacao da grade ordenatéria dos precos propostos, em ordem crescente
de valores;

c) desclassificacdo e divulgacdo daquelas cujo objeto ndo atenda as
especificacdes fixadas no edital;

d) divulgacdo de grade das propostas classificadas, apdés o desempate, se
necessario;

IV - realizacdo da etapa de lances, exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, para os autores das propostas classificadas;

V - admissdo de lances cujos valores forem inferiores ao de menor valor
registrado no sistema, ou inferiores ao do ultimo valor apresentado pela propria
licitante ofertante, observada, em ambos os casos, a reducdo minima entre
eles quando estabelecida no edital;

VI - prevaléncia do primeiro lance recebido se ocorrerem dois ou mais lances
do mesmo valor;

VII - informagdo, aos licitantes, no decorrer da etapa de lances, pelo sistema
eletrénico:

a) dos lances admitidos, horario de seu registro no sistema e respectivos
valores;

b) do tempo restante para o encerramento da etapa de lances;

VIl - prorrogacdo automatica da etapa de lances pelo sistema, visando a
continuidade da disputa, quando houver lance ofertado nos moldes
estabelecidos no inciso V, deste artigo, nos ultimos 3 minutos do periodo
previsto no § 12 do mesmo artigo, ou durante os periodos de prorrogacgao;

IX - encerramento da etapa de lances, observado o disposto no inc. VIl e § 1°
deste artigo;

X - divulgacao da classificagdo das propostas e lances;

Xl - garantia do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas de consumo, se for 0 caso;

Xl - possibilidade de negociacao, pelo pregoeiro, com o autor da melhor oferta,
mediante troca de mensagens abertas, visando a reducao do preco;

Xlll - exame e decisdo motivada sobre a aceitabilidade do menor preco
ofertado;
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XIV - realizacédo da etapa de habilitagdo apds a aceitabilidade do preco ao final
obtido, observadas as seguintes diretrizes:

a) verificagdo, pelo pregoeiro, dos dados e informac¢des do autor da oferta
aceita, existentes no Caufesp ou em outro meio eletrénico habil, observado o
disposto nos §§ 3° e 4° deste artigo;

b) possibilidade de o licitante suprir ou sanear eventuais omissées ou falhas,
relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitagcdo estabelecidos no edital,
mediante a apresentacdo de documentos, desde que os envie, por meio de fac-
simile (fax) ou outro meio eletrbnico, no curso da préopria sessao publica do
pregao e até a decisao sobre a habilitacao, observado o § 4° deste artigo;

c) os originais ou cépias autenticadas enviadas na forma prevista na alinea “b”
deste inciso deverao ser apresentados no endereco indicado no edital, em até
2 dias ap6s o0 encerramento da sessao publica, sob pena de invalidade do
respectivo ato dehabilitagéo e aplicagdo das sancdes cabiveis;

d) constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cdes estabelecidos no
edital, o licitante sera considerado habilitado e declarado vencedor do certame;

e) por meio de aviso langado no sistema, o pregoeiro informara aos licitantes
que poderao consultar as informacdes cadastrais do licitante vencedor no sitio
www.bec.sp.gov.br, esclarecendo, ainda, o teor dos documentos recebidos por
facsimile (fax) ou outro meio eletrénico;

XV - exame da oferta subsequente de menor preco, pelo pregoeiro, se 0 preco
da melhor oferta nao for aceitavel ou se o licitante detentor dessa oferta nao
atender as exigéncias de habilitacdo, observado o disposto nos incs. Xl e XllI
deste artigo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel
cujo autor atenda aos requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado
vencedor;

XVI - declarado o vencedor, qualquer licitante podera interpor recurso, imediata
e motivadamente, na propria sessaopublica, observado o disposto no § 5°
deste artigo;

XVII - comunicagdo, por mensagem do pregoeiro lancada no sistema,
informando aos recorrentes que poderao apresentar memoriais de recurso no
prazo de 3 dias e aos demais licitantes, que poderao apresentar contrarrazoes;

XVIIl - os memoriais de recurso e as contrarrazdes, se houver, seréo
oferecidos por meio eletrénico no www.bec.sp.gov. br, e a apresentacao de
documentos relativos as pecas antes indicadas, se houver, serd efetuada
mediante protocolo, no endereco definido no edital, observados os prazos
previstos no inciso XVII deste artigo;

XIX - o acolhimento do recurso, que tera efeito suspensivo, importara a
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XX - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto da licitagdo ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatério;
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XXI - se nao houver recurso, na forma prevista no inc. XVI deste artigo, o
pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor, na prépria
sessdo, propondo a autoridade competente a homologacdo do procedimento
licitatorio.

§ 1° - A etapa de lances tera duracdo de 15 minutos, sem prejuizo da
possibilidade de prorrogacao prevista no inc. VIl deste artigo.

§ 2° - A prorrogacdo de que trata o inc. VIII deste artigo, encerrar-se-a,
automaticamente, quando atingido o terceiro minuto contado a partir do registro
no sistema, do ultimo lance que ensejar prorrogacao.

§ 32 - Os documentos passiveis de obtencdo mediante consultas efetuadas por
meio eletrénico habil de informacdes, distintos do Caufesp, deverdo ser
anexados aos autos da licitacdo, salvo impossibilidade certificada e
devidamente justificada pelo pregoeiro.

§ 4° - Ressalvada a indisponibilidade de seus proprios meios, a Administracao
nao se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos

habeis de informacdes, no momento da verificacao a que se refere a alinea “a
ou para a transmissao de copias de documentos, a que se refere a alinea “b”,
ambas do inc. XIV deste artigo, hipéteses em que,em face do ndo saneamento
das falhas constatadas, o licitante serd declarado inabilitado.
§ 52 - A ndo interposicdo de recurso, nos moldes previstos no inc. XVI deste
artigo importara a decadéncia do direito de recorrer.

Secao VI
Das Competéncias e das Atribuicoes

Artigo 13 - A Mesa da ALESP compete:

| — autorizar a abertura de licitacéo, justificando a necessidade da contratacao;
Il — subscrever o Edital e Anexos;

[l - definir o objeto do certame, estabelecendo:

a) as exigéncias da habilitacéo;

b) as sancdes por inadimplemento;

c) os prazos e condicdes da contratacao;

d) o prazo de validade das propostas;

e) os critérios de aceitabilidade dos precos;

f) a reducdo minima admissivel entre os lances.

IV - fixar as condicdes de prestacao de garantia de execucéo do contrato;

V - designar o pregoeiro e os membros da equipe de apoio, registrando-os no

sistema;
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VI — analisar as impugnagdes e questionamentos relativos ao Edital e Anexos;
VII - decidir os recursos interpostos contra ato do pregoeiro;

VIII - adjudicar o objeto da licitacao, apds a decisao dos recursos;

IX - revogar, anular ou homologar o procedimento licitatorio.

§12 — A competéncia para a realizacdo dos atos de que trata este artigo, nas
contratacdes de bens e prestacdes de servicos com valor estimado em até
24.000 (vinte e quatro mil) Ufesps (Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo), é
do Secretario Geral de Administracao.

§2° - Fica delegada ao Secretario Geral de Administracéo a obrigacao prevista
no inciso VI deste artigo, nas contratacbes de competéncia da Mesa da
ALESP.

Artigo 14 - Compete ao pregoeiro a coordenacao dos trabalhos da equipe de
apoio e a conducdo da sessao publica do pregao eletrbnico, cabendo-lhe,
especialmente:

| - promover o agendamento do pregao no sistema eletrdnico;
Il - determinar a abertura da sessao publica e das propostas;
[l - adiar a realizacdo da sesséao publica, bem como suspendé-la e reativa-la;

IV - analisar as propostas, desclassificando aquelas cujo objeto ndo atenda as
especificacoes, prazos e condi¢des fixados no edital, bem como a ordenacao
das demais para participacao da etapa de lances;

V - promover o desempate das propostas por meio do sistema, quando esse
desempate depender de sorteio;

VI - conduzir a etapa de lances;

VII - conduzir o exercicio do direito de preferéncia por parte das
microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas de consumo, se
for o caso;

VIII - negociar o valor do menor preco obtido, se for o caso;
IX - decidir, motivadamente, sobre a aceitabilidade do menor preco;

X - decidir sobre a habilitacdo do autor da oferta de preco aceitavel, a vista da
documentacao disponivel e sobre o saneamento ou ndo da irregularidade
fiscal, nas hipéteses em que ocorrer a habilitagdo com tal irregularidade;

XI - adjudicar o objeto ao licitante vencedor, se ndo houver interposi¢cdo de
recurso;

XIl - elaborar a ata da sessao publica, que contera, sem prejuizo de outros
elementos, o registro:
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a) dos participantes do procedimento licitatério;

b) das propostas apresentadas, das desclassificadas e das classificadas, cujos
autores poderédo participar da fase de lances;

c) dos lances e da classificacao final das propostas e das ofertas;

d) do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas, empresas
de pequeno porte e cooperativas de consumo;

e) da negociagao do preco;
f) da decisdo sobre a aceitabilidade do menor preco;
g) da andlise das condicdes de habilitacao;

h) do saneamento de irregularidade fiscal, nos casos em que houver a
habilitacao com tal irregularidade;

i) da interposicao de recursos, se houver;
j) da adjudicacao do objeto da licitacdo, quando for o caso;

Xl - propor a homologacao, revogacado ou anulacdo do processo licitatério a
autoridade competente.

Secao VIl
Da Desconexao

Artigo 15 - Ao licitante caberd acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico, durante a sessao publica do pregao, respondendo pelos 6nus
decorrentes de sua desconexao ou da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema.

Artigo 16 - A desconexao do sistema eletrbnico com o pregoeiro, durante a
sessdo publica, implicara:

| - fora da etapa de lances, a sua suspensao e seu reinicio, desde o ponto em
que foi interrompida;

Il - durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacao de lances pelos
licitantes, até o término do periodo estabelecido no edital.

Artigo 17 - Na hip6tese do inc. | do art. 16 deste regulamento, se a
desconexao persistir por tempo superior a 15 minutos, a sesséo publica devera
ser suspensa e reiniciada somente apdés comunicacao expressa aos licitantes,
de nova data e horério para a sua continuidade.
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Artigo 18 - A desconexao do sistema eletrdnico com qualquer licitante, nao
prejudicara a conclusdo valida da sessao publica ou do certame.

Secao VI
Das Penalidades

Artigo 19 — Ficara impedido de licitar e contratar com a ALESP, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigdo, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo celebrar o contrato, ndo entregar documentacao exigida para o
certame, apresentar documentacéao falsa, ensejar o retardamento da execucéao
do objeto da contratacdo, ndo mantiver a proposta, lance ou oferta, falhar ou
fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, sendo-lhe assegurada a defesa prévia.

Paragrafo unico - As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das multas
previstas no ato convocatério, apos ter sido garantido o exercicio do direito de
defesa, sendo registradas no Siafisico.

Secao IX
Das Disposicoes Finais

Artigo 20 - Solicitagdes de informacado, esclarecimento ou impugnacao ao
edital do pregdo eletrdnico deverdo ser feitas eletronicamente, no sitio
www.bec.sp.gov.br, e serdo respondidas pela ALESP.

Artigo 21 - As questdes relativas ao sistema eletrénico serdo resolvidas pelo
Departamento de Controle de Contratagcbes Eletrbnicas, no sitio
www.bec.sp.gov.br (opgdo Comunicacao/Fale Conosco/BEC - Administragao).

Artigo 22 - O resultado final do Pregao sera divulgado no Diario Oficial do
Estado e na Internet, com indicacdo da modalidade licitatéria, do numero de
ordem e da série anual, do objeto, do valor total da contratacéo e do licitante
vencedor.

Artigo 23 - O pregao eletrbnico é regido, no ambito da ALESP, por este
Regulamento, pelas disposicbes da Lei federal n° 10.520/2002 e,
subsidiariamente, do Regulamento do Pregdo Presencial, aprovado pelo Ato n®
02/2004 da Mesa da ALESP, da Lei federal n® 8.666/1993, da Lei estadual n®
6.544/1989, no que couberem, além dos Atos n® 04/2000 e n® 11/2001, ambos
da Mesa da ALESP.

Artigo 24 - Este regulamento ficara disponivel no site da ALESP.
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REGULAMENTO DO PREGAO PRESENCIAL

Artigo 1° - Este Regulamento estabelece normas e procedimentos relativos a
licitacdo na modalidade Pregdo Presencial, no ambito da Assembleia
Legislativa do Estado de Sao Paulo - ALESP.

Artigo 2° - Pregdao é a modalidade de licitacdo, do tipo menor preco,
independentemente do valor estimado para a contratacdo, em que a disputa
pelo fornecimento de bens comuns ou pela prestacdo de servicos de igual
natureza é feita em sessao publica, por meio de propostas de pregos escritas e
lances verbais sucessivos.

§ 12 - Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrées de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no objeto do
edital, em perfeita conformidade com as especificacdes usuais praticadas no
mercado.

§ 2° - - Excluem-se da modalidade Pregdo as contratagcdes de obras, bem
como as locagdes imobiliarias e as alienagdes em geral.

. Redacao do § 2° do art. 2° alterado pelo Ato n® 20/2005, da Mesa, de
15/07/2005.

§ 3% - A modalidade Pregao serd adotada preferencialmente as demais,
devendo a eventual impossibilidade de sua adocao ser justificada nos autos do
respectivo procedimento administrativo pela autoridade competente para
autorizar a abertura da licitagao.

Artigo 3° - A realizacao da licitagdo na modalidade Pregao estéa condicionada a
observancia dos principios basicos da legalidade, impessoalidade, moralidade,
igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, vinculagdo ao
instrumento convocatério, julgamento objetivo, bem como aos principios
correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade, justo preco, seletividade e comparacéo objetiva das propostas.
Paragrafo Uunico — As normas disciplinadoras desta modalidade licitatoria serdo
sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa, respeitada a igualdade
de oportunidade entre os interessados e desde que ndo comprometam o
interesse publico, a finalidade e a segurancga da contratagéo.

Artigo 4° - Todos quantos participem de licitacdo na modalidade Pregao tém
direito publico subjetivo a fiel observancia dos procedimentos contidos neste
Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar o seu
desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a tumultuar ou impedir a
realizacado dos trabalhos.

Artigo 5° - A Mesa da ALESP compete:

| — autorizar a abertura de licitagdo com a subscricdo do Edital e Anexos;
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Il - designar o pregoeiro e seu substituto, bem como os componentes da equipe
de apoio;

[l — analisar as impugnagdes e questionamentos relativos ao Edital e Anexos;
IV - decidir os recursos interpostos contra atos do pregoeiro;

V - adjudicar o objeto do procedimento licitatério apdés a decisdao sobre
eventuais recursos submetidos a sua apreciacao;

VI — revogar, anular ou homologar o procedimento licitatorio; e
VII - promover a celebracdo do contrato ou instrumento equivalente.

§12 — A competéncia para a realizacdo dos atos de que trata este artigo, nas
contratacdes de bens e prestacbes de servicos com valor estimado em até
24.000 (vinte e quatro mil) Ufesps (Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo), é
do Secretario Geral de Administra¢do.”

§2° - Fica delegada ao Secretario Geral de Administracéo a obrigacéo prevista
no inciso Il deste artigo, nas contratacées de competéncia da Mesa da ALESP.

Artigo 6° - A fase preparatoria do Pregédo sera iniciada com a abertura do
procedimento no qual constara:

| - a definicdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas as
especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou
frustrem a competicao ou a realizacao do fornecimento e/ou da prestacao dos
servicos, devendo estar refletida no documento “Solicitacdo de Compras” e
Memorial Descritivo, se for 0 caso;

Il — a justificativa circunstanciada acerca da necessidade da contratacgao;

[l — a planilha de orgamento com o0s quantitativos e os valores unitérios e
totais, elaborada a partir da composicao de todos os custos unitarios, no caso
de servicos, utilizando-se como fonte de consulta publicacao fidedigna e/ou o
mercado, devidamente identificados, ou a pesquisa de precos, no caso de
compras, consultando-se empresas do ramo da contratacdo, relacionadas na
referida planilha;

IV — o cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

V — o edital, formulado nos termos do artigo 7° deste Regulamento;

VI - a minuta de contrato, quando for o caso;

VIl — a indicacao de disponibilidade de recursos orgcamentarios;

VIIl — a aprovagédo das minutas do edital e do contrato pela Procuradoria da
ALESP.

Artigo 79 - O edital do Pregao observara, no que couber, o disposto no artigo 40
da Lei federal n® 8.666/93, e contera:

| - a descricdo do objeto na forma indicada no inciso | do art. 6° deste
Regulamento;

Il - os critérios de selecao das propostas, nos termos estabelecidos nos incisos
VIIl e IX do artigo 4° da Lei federal n® 10.520/2002;

[ll - a redugcdo minima admissivel entre os lances sucessivos, quando for o
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caso e no interesse da Administracao;

IV - os critérios de aceitabilidade dos precos definidos pela autoridade
competente, se for o caso;

- o critério de julgamento e classificacdo das propostas, adotando-se o de
menor preco, observados o0s prazos maximos para fornecimento, as
especificacoes técnicas, os parametros minimos de desempenho e de
qualidade e as demais condi¢cées necessarias;

VI - as exigéncias de habilitagcao;

VIl — a exigéncia de prestacédo de garantia nas contratacées para fornecimento
de bens e prestagcdo de servicos, a critério da autoridade competente,
observando-se, para tanto, o disposto no artigo 56 da Lei federal n® 8.666/93;
VIII - a mencao de que sera regido pela Lei federal n® 10.520/2002, por este
Regulamento e, subsidiariamente, pela Lei federal n® 8.666/93 e pela Lei
estadual n® 6.544/89.

§ 1° — Se o licitante for cooperativa de trabalho, nas contratacées para
prestacao de servicos, para fins de afericdo do precgo, ao valor total da proposta
e do lance ofertado sera acrescido o percentual de 15% (quinze por cento) a
titulo de contribuicdo previdenciaria que, nos termos do artigo 22, inciso IV, da
Lei federal n® 8.212, de 24 de junho de 1991, com a redacao introduzida pela
Lei federal n? 9.876, de 26 de novembro de 1999, c/c artigo 15, inciso | da Lei
federal n® 8.212/91, constitui obrigacdo da Administragdo Contratante.

29 - O edital fixara prazo nao inferior a 8 (oito) dias Uteis para apresentagcao das
propostas, contados da publicagéo do aviso.

§ 32 - Copias do edital e do respectivo aviso serdao colocadas a disposi¢cao dos
interessados para consulta, na sala da Comissdo Permanente de Licitagédo e na
pagina da ALESP na internet.

Artigo 89 - As atribuicdes do pregoeiro incluem:

| - o credenciamento dos interessados;

Il - o recebimento dos envelopes das propostas de precos e da documentacao
de habilitacao;

Ill- a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, 0 seu exame e
a classificagao dos licitantes;

IV - a condugdo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da
proposta ou do lance de menor preco;

V — a negociacao de preco, com vistas a sua reducao;
VI — a avaliagdo da aceitabilidade das propostas, para fins de classificacao;
VIl — a analise dos documentos para habilitacao;

VIII - a adjudicacao do objeto da contratacédo, se nao tiver havido manifestacao
de interposicao de recurso por parte de algum licitante;
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IX - a elaboracdo de ata da sessao publica, subscrita por ele e pelos licitantes
presentes, que conterd, sem prejuizo de outros elementos, o registro:

a - do credenciamento dos representantes dos proponentes presentes na
$essao;

b - das propostas apresentadas, das desclassificadas e das selecionadas para
a etapa de lances;

c - dos lances e da classificacdo das ofertas;

d - da deciséo a respeito da aceitabilidade do menor preco;

e - da negociacéao de preco;

f - da analise dos documentos de habilitacao;

g - da sintese das razdes do licitante interessado em recorrer, se houver.
X - a conducéao dos trabalhos da equipe de apoio;

XI — o recebimento dos recursos;

Xl — a reconsideracdo de sua decisdo ou o encaminhamento do processo
devidamente instruido a autoridade superior para julgamento dos recursos;

Xl — a apresentacdo de proposta para revogacdo ou anulacdo do
procedimento licitatério a autoridade competente; e

XIV - o encaminhamento do processo devidamente instruido, apdés a
adjudicacao, a autoridade competente, visando a homologacédo e a posterior
contratacao.

§ 1° - Somente podera atuar como pregoeiro servidor ocupante de cargo
efetivo do quadro permanente da ALESP que tenha realizado capacitacao
especifica para exercer essa atribuicao.

§ 2° - Cabe ao pregoeiro substituto exercer todas as atribuicdes do pregoeiro
em suas faltas e impedimentos

Artigo 92 - A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por
servidores ocupantes de cargo efetivo, preferencialmente pertencentes ao
quadro permanente da ALESP, para prestar a necessaria assisténcia ao
pregoeiro.

Artigo 10 - A convocacdo dos interessados sera realizada através de
publicacéo de aviso, obedecidos os seguintes limites e estipulacdes:

| - quando o valor estimado para a contratagédo for inferior a R$ 650.000,00
(seiscentos e cinglienta mil reais) por meio:

a — do Diario Oficial do Estado de Sao Paulo; e

b — de divulgacao na Internet.

Il - quando o valor estimado para a contratagdo for igual ou superior a R$
650.000,00 (seiscentos e cinqlenta mil reais), cumulativamente, através:
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a — do Diario Oficial do Estado de Sao Paulo;

b — de divulgacao na Internet; e

¢ — de jornal diario de grande circulacédo na capital do Estado de S&o Paulo.
Paragrafo unico - Do aviso constardo a descricao do objeto, a modalidade da
licitacdo, o dia, o horario e o local da realizacdo da sessédo, a indicacdo dos
locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital.

Artigo 11 — A fase externa do pregdo tera inicio com a convocacado dos
interessados, efetuada nos moldes do artigo 10 deste Regulamento e,
observara o quanto segue:

| — realizacdo de sessdo publica no dia, hora e local designados no edital,
devendo o interessado, por si ou por seu representante legal, proceder ao
respectivo credenciamento, mediante documento que o habilite para
formulacado de lances e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame, conforme modelos fornecidos pela ALESP;

Il — aberta a sessao, serdo entregues ao pregoeiro a declaracao do licitante de
pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, conforme modelo fornecido
pela ALESP e, em envelopes separados, a proposta de precos e o0s
documentos de habilitagéo;

Il - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos, desclassificara aquelas cujo objeto ndo atenda as especificacoes,
prazos e condicdes fixados no edital;

IV — se a proposta contiver algum ponto que dificulte ou impossibilite sua clara
compreensao, o pregoeiro podera solicitar esclarecimento ao representante da
licitante, vedada a inclusdo de documento novo;

V - constatado que esta (ao) ausente (s) informacao (6es) fundamental (is) para
a classificacdo da proposta, essa sera desclassificada do certame;

VI — em seguida, o pregoeiro classificara o autor da proposta de menor prego e
aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a proposta de menor
preco;

VIl - quando nao forem verificadas, no minimo, 3 (trés) propostas escritas de
precos nas condi¢des definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as
melhores propostas subseqlentes, até o maximo de 3 (irés), para que seus
autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos;

VIl - o pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas
selecionadas a formular lances verbais de forma sequencial, a partir do autor
da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor,
sendo que, no caso de empate de precos, a precedéncia do lance sera
decidida por sorteio;

IX - os lances deverado ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco, observada a redugcdo minima admitida
entre eles, conforme previsto no inciso Ill do art. 7°;

X - declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as ofertas na ordem
crescente de valor, o pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito;

Xl — caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre
a proposta escrita de menor valor e o valor estimado para a contratagéo;

XIl - considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope
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contendo os documentos de habilitacdo de seu autor, cabendo ao pregoeiro
autorizar o saneamento de falhas relativas a documentacao na prépria sessao,
vedada a inclusao de documento novo;

XIll - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado pelo pregoeiro o objeto do certame;
XIV - se a oferta nao for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias de
habilitacdo, o pregoeiro examinara a oferta subseqlente de menor preco,
assim como verificara as condi¢cdes de habilitacdo de seu autor, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel, cujo autor atenda aos
requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto do certame;

XV - a manifestacdo motivada da intencao de interpor recurso devera ser feita
pelo licitante no final da sessao, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (irés)
dias para apresentagdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contra-razbées em igual prazo, que
comecara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos;

XVI - o recurso em face da decisao do pregoeiro tera efeito suspensivo;

XVII - o acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XVIII - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados,
a autoridade competente adjudicara o objeto do Pregao ao licitante vencedor e
homologara o procedimento;

XIX - a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, ou da
apresentacao das razbes do recurso de que trata o inciso XV deste artigo,
importara a decadéncia do direito de recurso, e o pregoeiro adjudicara o objeto
do certame ao licitante vencedor, encaminhando o processo para homologacao
pela autoridade competente;

XX — apos a publicacdo da homologacéo, inicia-se 0 prazo de convocagao do
adjudicatario para assinar o contrato ou receber o instrumento equivalente,
respeitado o prazo de validade de sua proposta;

XXI - o resultado final do Pregao sera divulgado por meio de publicacdo no
Diario Oficial do Estado, com indicacdo da modalidade, do nimero de ordem e
da série anual, do objeto, do valor total e do licitante vencedor;

XXII - para a celebracéo do contrato, o adjudicatario devera manter as mesmas
condi¢des de habilitacéo;

XXIII - quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo apresentar situacao regular (CND e CRF), recusar-se a assinar o
contrato ou a receber o instrumento equivalente, podera ser convocado outro
licitante na ordem de classificacdo das ofertas, e assim sucessivamente,
observado o disposto no § 3¢ deste artigo;

XXIV - os atos decorrentes dessa nova convocacado, nos termos do inciso
anterior, serdo realizados em sessao publica, com a convocacao dos licitantes
remanescentes classificados;

XXV - os envelopes - documentos de habilitacdo dos demais proponentes
ficardo a disposicao para retirada até 3 (irés) dias apds a celebracdo do
contrato ou do instrumento equivalente, ap6s o que serao inutilizados.

§ 12 - A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara a exclusao do licitante dessa etapa, mantida a proposta para efeito de
classificacao das ofertas.
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§ 2° - Quando comparecer um unico licitante, houver uma unica proposta valida
ou todos os licitantes declinarem de formular lances, cabera ao pregoeiro
verificar a aceitabilidade do menor preco, tendo em vista os critérios
estabelecidos no edital.§ 3% - Nas situagdes previstas nos §§ 12, 2° e nos
incisos X, Xl, XIV ou XXIIl deste artigo, poderd o pregoeiro negociar
diretamente com o proponente a obtencao de melhor preco.

§ 4° - Quando todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados, podera
o Pregoeiro fixar-lhes o prazo de 2 (dois) dias para apresentacao de outras
propostas ou novas documentacdes escoimadas das causas que ensejaram 0
ato de desclassificagao ou inabilitagdo.

Artigo 12 - Para habilitacao dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, prova
de situacao regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social, o Fundo
de Garantia do Tempo de Servico — FGTS e o Ministério do Trabalho, em
cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal;
comprovacao de situagao regular perante a Fazenda Estadual e, quando for o
caso, perante a Fazenda Municipal; bem como do atendimento as exigéncias
do edital quanto a habilitagao juridica e qualificacdo técnica e econdémico-
financeira.

Artigo 13 - Ficara impedido de licitar e contratar com a ALESP, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo celebrar o contrato, ndo entregar documentacao exigida para o
certame, apresentar documentacgéao falsa, ensejar o retardamento da execugao
do objeto da contratacdo, ndo mantiver a proposta, lance ou oferta, falhar ou
fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, sendo-lhe assegurada a defesa prévia.

Paragrafo unico - As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das multas
previstas no ato convocatério, apos ter sido garantido o exercicio do direito de
defesa, sendo registradas no Siafisico.

Artigo 14 - E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisicdo do edital pelos licitantes, como condigdo para participacdo no
certame; e

[Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do
edital, que nao serdo superiores ao custo de sua reproducdo grafica e aos
custos de utilizacdo de recursos de tecnologia da informacéo, quando for o
caso.

Artigo 15 - Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na
licitacdo, sem representacdo no Brasil, as exigéncias de habilitacdo serédo
atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos
consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo anico - O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no
Pais, com poderes para receber citacéo, intimacao e responder administrativa
e judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os
documentos de habilitagéo.

Artigo 16 - Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em
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consorcio, deverdo ser observadas as exigéncias constantes do respectivo
edital da licitacao e das leis aplicaveis.

Artigo 17 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se
outro nao estiver fixado no edital.

Artigo 18 - A autoridade competente podera revogar a licitagdo em face de
razbes de interesse publico, decorrentes de fato superveniente devidamente
comprovado e justificado, pertinente e suficiente para realizar tal conduta,
devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros,
mediante ato escrito e fundamentado, assegurados, nesta hipotese, o
contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo unico - A anulagéao do procedimento licitatério induz a do contrato.

Artigo 19 - O instrumento de contrato € obrigatério nas contratacbes para
aquisicdo de bens e prestacao de servigos, cujo valor seja superior ao limite
estabelecido pelo artigo 23, inciso Il, alinea “a” da Lei federal n® 8.666/93, e
facultativo nas demais, em que a Administracdo podera substitui-lo por
instrumento equivalente, tal como autorizacdo de compra ou ordem de
execucao de servigo.

Paragrafo unico - Nos casos de compra de bens com entrega imediata e
integral, dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia
técnica, independentemente de seu valor, e a critério da Administracdo, €
dispensavel o “termo de contrato” e facultada a sua substituicdo por outros
instrumentos habeis, na forma prevista neste artigo.

Artigo 20 - Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos orcamentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes no
exercicio financeiro em curso.

Paragrafo Unico — A prorrogacdo dos contratos de servicos de natureza
continuada condiciona-se a existéncia de previsdo de recursos suficientes no
orcamento e de compatibilidade das despesas com o plano plurianual e a lei de
diretrizes orcamentarias.

Artigo 21 — O recebimento de material de valor superior ao limite estabelecido
no art. 23, inciso Il, alinea “a” da Lei federal n® 8.666/93, devera ser confiado a
uma comissao de, no minimo, 3 (trés) membros.

Artigo 22 - A publicacdo resumida do contrato, do instrumento equivalente ou
de seus aditamentos no Diario Oficial do Estado sera providenciada até o 5°
(quinto) dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
20 (vinte) dias daquela data, com a indicagdo da modalidade de licitagdo, do
objeto e do valor total.

Artigo 23 - Os atos essenciais do Pregao serdo documentados ou juntados no
respectivo processo, compreendendo todos aqueles praticados nas fases
preparatéria e externa do certame, inclusive e especialmente a ata da sessao
publica.

Artigo 24 — O Pregdo é regido, no ambito da ALESP, pela Lei federal n®
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10.520/2002, por este Regulamento e, subsidiariamente, pelas disposi¢cdes da
Lei federal n® 8.666/93 e alteracdes posteriores, pela Lei estadual n? 6.544/89,
com as modificacdes posteriores, no que couberem, além dos Atos n.? 04/2000

e n? 11/2001, da Mesa da ALESP.
DISPOSICAO TRANSITORIA

Artigo 12 - As disposicbes supra nao se aplicam aos pregées em fase externa
de licitacdo, quando da publicacdo deste Regulamento.
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