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(Anexo 1)

MODELO DE SOLICITAÇÃO DE 

ABERTURA DE EMPENHO DE ADIANTAMENTO

São Paulo, .......... de ............................... de ...........

Senhor(a) Secretário(a) Geral de Administração,


Solicito abertura de Empenho-Adiantamento em nome de ...................................  para despesas de ...................................... com ....................., na categoria econômica ................................., atividade econômica ..............................., no valor de ................................ mensais.


Esclarecemos que, após autorizada a referida abertura de empenho, o numerário deverá ser entregue ao Sr(a). .................................. (opcional)

Informo que estou ciente da necessidade de justificar, de forma clara  e objetiva, cada uma das despesas efetuadas, bem como de apresentar cotação sempre que possível - ou justificar sua impossibilidade - sob pena de indeferimento da solicitação do Adiantamento.


Respeitosamente,

__________________________________

NOME COMPLETO, CARGO
