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 (Anexo 2)

MODELO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

MEMO N.º  

Senhor(a) Diretor(a) do Departamento de Finanças


Considerando a emissão de Empenhos de Adiantamento para atender as necessidades deste Departamento no período de ________ a _________, encaminho, a Vossa Senhoria, a competente Prestação de Contas, discriminada abaixo, acompanhada dos respectivos documentos fiscais, que seguem em anexo:

CÁLCULO DO SALDO A SER RECOLHIDO
N.º DO EMPENHO
CLASSIFICAÇÃO ECONÔMICA
VALOR DO EMPENHO
VALOR UTILIZADO
SALDO A SER RECOLHIDO













INFORMAÇÕES SOBRE A DESPESA
N.º NOTA FISCAL
DATA DE EMISSÃO
NOME DA EMPRESA
VALOR (R$)





















JUSTIFICATIVA:_________________________________________________________________


Diante do exposto, e tendo a aquisição / prestação sido realizado (a) em conformidade com a nossa solicitação, informamos que o valor total a ser recolhido é R$ _______________ (_______________________________________). Declaramos, ainda, que não há mais despesas correndo por conta deste empenho, motivo pelo qual solicitamos seu encerramento.


Departamento _______________, em ____ / ____ / _____


___________________________________


NOME COMPLETO, CARGO

