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1. INTRODUÇÃO 
 

1.1. OBJETIVOS DO DOCUMENTO 
 

Este documento servirá como ferramenta de orientação descrevendo o procedimento 
dos publicadores responsáveis pelo registro e manutenção do Cadastro de Deputados, 
a serem apresentados no Portal da Assembleia Legislativa do Estado de São Paulo. 

 

 

 

1.2. REFERÊNCIAS 
 

N/A 
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2. DESCRIÇÃO DO PROJETO 
 

2.1. DESCRIÇÃO  

 

A função CADASTRO DEPUTADOS PORTAL do sistema Parlamento Web permite 
registrar os dados dos deputados para a apresentação no Portal da Assembleia 
Legislativo do Estado de São Paulo. 
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2.2. LOGIN  

 

O sistema é acessado inicialmente através do endereço 
http://www.al.sp.gov.br/aplicativos. 

 

 

 

 

Clicar em uma das opções. 

Secundário é a alternativa para quando 

ocorrer qualquer falha no Primário. 

http://www.al.sp.gov.br/aplicativos
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Será apresentado um formulário para informar o login de rede e a senha do usuário 
previamente habilitado a acessar o sistema. 

 

 



 

Manual do Usuário 

 

ID DOC 

          MUS_CDEP_1.0 

Data Criação 

           18/04/2016 

PROJETO: CADASTRO DE DEPUTADOS – PORTAL Emissão: 19/04/16 

 Página: 9 de 33 

 

 

DDO – Divisão de Desenvolvimento Organizacional   
9 

 

2.3. PÁGINA INICIAL 
 

Com o usuário autenticado e habilitado, no topo da página inicial do sistema são 

apresentadas, em menu horizontal, as funcionalidades nas quais o usuário pode atuar. 

Neste caso: 

 

 Sistema Deputados-Portal 

 

Posicionando o cursor sobre o item são listadas, em menu vertical, as funcionalidades 

desenvolvidas para este módulo: 

 

 Area de atuação 

 Base Eleitoral 

 Deputados 

 Mesa Diretora 
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2.4. Cadastramento de Área de Atuação 
 

Área de atuação é o ramo de atividade na qual o parlamentar exerce sua função, com 
o intuito e aprimorá-la por meio de projetos de lei, decretos lei, entre outros. 
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2.4.1. Lista de Áreas de Atuação Registradas 

 

Nesta página é apresentada a lista com todas as áreas de atuação registradas no 
sistema. 

 

Para refinar a pesquisa, montar o argumento de pesquisa com os filtros: 

  Nome da Área de Atuação 
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2.4.2. Inclusão de Área de Atuação  
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2.4.3. Alteração de Área de Atuação  

Depois de selecionada a área de atuação a ser alterada, será apresentado o 

formulário de cadastro da mesma com os dados registrados e abertos para 

alterações. 
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2.4.4. Exclusão de Área de Atuação  

Depois de selecionada a área de atuação a ser excluída, será apresentada uma 

mensagem de confirmação. Para confirmar a exclusão, clique em OK. 
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2.5. Cadastramento de Base Eleitoral 
 

 

Base eleitoral é a região geográfica do Estado de São Paulo onde se localiza o 

eleitorado do deputado. 
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2.5.1.  Lista de Base Eleitoral Registradas  

 

Nesta página é apresentada a lista com todas as bases eleitorais registradas no 

sistema. 
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2.5.2. Inclusão de Base Eleitoral 

Nesta página é apresentado um formulário para a digitação dos dados básicos da 

base eleitoral. 
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2.5.3. Alteração de Base Eleitoral 

Depois de selecionada a base eleitoral a ser alterada, será apresentado o 

formulário de cadastro da mesma com os dados registrados e abertos para 

alterações. 
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2.5.4. Exclusão de Base Eleitoral 

Depois de selecionada a base eleitoral a ser excluída, será apresentada uma 

mensagem de confirmação. Para confirmar a exclusão, clique em OK. 
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2.6. Cadastramento de Deputados 
 

Deputado é o representante da população no parlamento. No caso dos deputados 

estaduais, são os parlamentares que cumprem suas funções no âmbito estadual. 
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2.6.1. Lista de Deputados Registrados 

Nesta página é apresentada a lista com todos os deputados registrados no 

sistema. 

 



 

Manual do Usuário 

 

ID DOC 

          MUS_CDEP_1.0 

Data Criação 

           18/04/2016 

PROJETO: CADASTRO DE DEPUTADOS – PORTAL Emissão: 19/04/16 

 Página: 23 de 33 

 

 

DDO – Divisão de Desenvolvimento Organizacional   
23 

 

2.6.2. Inclusão de Deputado 

Nesta página é apresentado um formulário (dividido em 4 abas) para a digitação 

dos dados básicos do deputado: 

  Matrícula 

  Número SPL 

  Nome Parlamentar (obrigatório) 

  Partido 

  Telefone 

  Ramal 

  Fax 

  Andar 

  Sala 

  Home Page 

  E-mail 

  Data do Aniversário (dia e mês) 

  Histórico (obrigatório) 

  Foto Pequena 

  Foto Grande 

 

Para enviar o arquivo clicar em Procurar. Na caixa de seleção de arquivo, localize  

a pasta em que se encontra o arquivo, selecione o arquivo desejado e clique em 

Abrir. 
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Para indicar a(s) área(s) de atuação do deputado, informe em números a ordem. A 

numeração utilizada determina a ordem em que a área de  atuação aparecerá na página 

do deputado no portal. 
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Para indicar as bases eleitorais do deputado, informe em números a ordem. A numeração 

utilizada determina a ordem em que base eleitoral aparecerá na página do deputado no 

portal. 
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Para indicar a(s) legislatura(s) de que o deputado fez parte, clique na caixa de seleção 

referente.
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2.6.3. Alteração de Deputado 

Nesta página é apresentado um formulário com os dados registrados e abertos 

para alterações.Caso necessário, para excluir a foto do deputado, clicar no ícone. 

 

Utilize o sistema de abas para navegar pelos campos áreas de atuação, bases 

eleitorais e legislaturas e fazer as alterações necessárias. 

 

 

Seguir as mesmas orientações descritas em 2.7.2. Inclusão de Deputado 
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2.6.4. Exclusão de Deputado 

Depois de selecionado o deputado a ser excluído, será apresentada uma 

mensagem de confirmação. Para confirmar a exclusão, clique em OK. 

 

 

 



 

Manual do Usuário 

 

ID DOC 

          MUS_CDEP_1.0 

Data Criação 

           18/04/2016 

PROJETO: CADASTRO DE DEPUTADOS – PORTAL Emissão: 19/04/16 

 Página: 30 de 33 

 

 

DDO – Divisão de Desenvolvimento Organizacional   
30 

2.7. Mesa Diretora 

Mesa diretora se referencia a informações de secretaria, presidência e vice – 

presidência caso a sua localização mude por algum motivo: 

 Presidência 

 1ª Secretaria 

 1ª Vice - Presidência 

 2ª Vice - Presidência 

 3ª Vice - Presidência 

 4ª Vice - Presidência 

 3ª Secretaria 

 4ª Secretaria 



 

Manual do Usuário 

 

ID DOC 

          MUS_CDEP_1.0 

Data Criação 

           18/04/2016 

PROJETO: CADASTRO DE DEPUTADOS – PORTAL Emissão: 19/04/16 

 Página: 31 de 33 

 

 

DDO – Divisão de Desenvolvimento Organizacional   
31 

2.8. Legenda de Botões 

No sistema Parlamento WEB são utilizaodos os seguintes botões com as 

respectivas funções: 

  

Selecionar os itens  que atendam ao  argumento de 

pesquisa informado. 

  

Editar o item selecionado na lista apresentada. 

 

  

Permitir a inclusão de item. 

 

  

Editar o item selecionado na lista apresentada, permitindo o registro de alterações. 

Clicando diretamente nos campos Nome ou Descrição também é possível editar o 

item selecionado. Clicando diretamente no campo Arquivo é possível visualizar o 

arquivo carregado. 

 

  

Excluir o item selecionado na lista apresentada. 

 

  

Permite salvar todas as alterações feitas. 

 

  

Navegar na rede para encontrar o arquivo a ser carregado. 

 

  

Permite retornar à página inicial do sistema. 
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  

Permite que o usuário procure arquivos em seu computador e faça upload deles. 

 

  

Permite sair do sistema fazendo logoff do Usuário. 



 

Manual do Usuário 

 

ID DOC 

          MUS_CDEP_1.0 

Data Criação 

           18/04/2016 

PROJETO: CADASTRO DE DEPUTADOS – PORTAL Emissão: 19/04/16 

 Página: 33 de 33 

 

 

DDO – Divisão de Desenvolvimento Organizacional   
33 

 

3. LEMBRETES 
 

Habilitação do usuário 

 

Para solicitar a habilitação do usuário  ou a retirada de acesso ao sistema, 
encaminhar a solicitação formal para a Divisão de Desenvolvimento 
Organizacional. 

 

Associação de arquivos  

 

O sistema irá rejeitar a associação do arquivo,  informando com uma mensagem 
apropriada, quando o arquivo não tiver a extensão apropriada. 

 

O sistema irá rejeitar a associação do arquivo, informando com uma  mensagem 
apropriada, quando o tamanho máximo do arquivo exceder ao padrão. 

 

Problemas e dúvidas 

 

Obrigatoriamente, registrar todos os problemas ou dúvidas que ocorrerem no 
serviço HELP DESK ( ramal 6134 ), subordinado á DI – Divisão de Informática. 
Este registro é fundamental para a elaboração de estatísticas e verificação da 
qualidade do sistema. 

 

 


