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SPL- Módulo Enquadramento

I-Conhecendo o Sistema
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II- Enquadramento
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Ao entrar em Enquadramento aparecerá está nova tela com todas as proposituras enviadas
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Clicando no
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abre-se o documento faz-se a verificação necessária se estiver conforme o regimento determina ela pode  ser enquadrada, é so clicar no campo 
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Aparecerá uma janela para confirmar  ou cancelar  a ação. 
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Se quiser enquadrar todas que estão na tela é só clicar no na caixa Selecionar todos  e neste caso enquadra todas de uma só vez, e todas desaparecerão da tela.

III-Filtro
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Escolha no campo Natureza, o tipo de propositura .Com o mouse na seta para baixo, várias opções serão mostradas.
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Pode-se fazer um filtro também por data, autor, cód originalidade. Neste caso o filtro foi feito pela data, coloca-se a data desejada e clica-se em filtrar

IV - Exclusão
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Também pode ser excluída se for o caso, é só clicar no caixinha da propositura e no campo 
[image: image12.png]



V - Devolução ao autor
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Clicando na Ementa/Resumo abre uma nova janela
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Nesta nova janela se houver qualquer problema regimental pode-se devolver ao autor, é obrigatório preencher todos os campos 
[image: image15.png]N® RG/Ano RG Motivo da devolucso

\ i I



 e clica-se  no campo 
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No campo Observações STAM faz-se as anotações necessárias e clica no campo 
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 não é obrigatório o seu preenchimento

VI- Proposituras correlatas
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Se houver necessidade de colocar proposituras correlatas, no campo Natureza abre uma janela com vários tipos de proposituras escolhe-se a que interessa , coloca-se o Número Legislativo e o Ano e clica no campo Adicionar Correlata , pode-se adicionar quantas forem necessárias. Veja exemplo:
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Pode-se visualizar o documento clicando no botão 
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VII - Excluindo proposituras correlatas
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Se precisar remover alguma correlata clique na caixinha do lado da Natureza e no campo remover correlata, aparecerá uma janela para confirmar ou não a exclusão. Se tiver tudo certo é só clicar no campo enquadrar.

VIII – Saindo do programa
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Para  sair do programa clique no menu Sair.
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Em seguida na janela Return.
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