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RELAÇÃO DE DOCUMENTOS PARA POSSE 
 

PERÍCIA MÉDICA: EXIGIDA PARA NOVOS SERVIDORES, PARA SERVIDORES ALESP COM INTERRUPÇÃO 

DE EXERCÍCIO E PARA TODOS OS NOMEADOS PARA CARGO EFETIVO, INDEPENDENTEMENTE DA IDADE 

EXAMES LABORATORIAIS PARA A PERÍCIA: EXIGIDOS APENAS PARA NOMEADOS QUE 

NECESSITEM REALIZAR PERÍCIA MÉDICA E TENHAM IDADE IGUAL OU SUPERIOR A 60 ANOS E PARA 

NOMEADOS PARA CARGO EFETIVO DE QUALQUER IDADE 

• Hemograma completo com 
plaquetas; 

• Glicemia em jejum; 

• Creatinina; 

• Colesterol total e frações; 

• TGO e TGP; 

• Triglicérides. 

 

• Validade dos exames: 90 dias da data de realização dos exames. 

• A guia para realizar os exames pode ser retirada na Divisão de Atendimento de Saúde ao 
Servidor (3º andar – sala 321). 

 

 

DOCUMENTOS 

1. Carteira de Identidade: RG (com data de emissão de até 10 anos), CNH ou Carteira de Identidade emitida por 

Conselho ou Federação de categoria profissional com fotografia. 

2. CPF (ou algum dos documentos do Item 1 que já contenham o número do CPF); 

3. Certidão de quitação eleitoral atualizada (emitida há 30 dias). Em caso de eleição dentro desse prazo, a 

certidão deve ter data de emissão após a votação. 

4. Comprovação de Escolaridade conforme o exigido pelo cargo; 

5. Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporação (dispensado para maiores de 45 anos); 

6. Comprovante de abertura de conta corrente em qualquer agência do Banco Bradesco; 

7. Comprovante de PIS/PASEP; 

8. Comprovante de endereço atualizado (emitido nos últimos 3 meses); 

9. Última Declaração entregue à Receita Federal (dentro de seus próprios prazos anuais). Não possuindo o 

arquivo, não tendo bens a declarar ou não havendo alterações desde a última informação à ALESP (para 

quem já é servidor), utilizar, alternativamente, um dos formulários disponíveis no sistema de Posse 

Eletrônica. 
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COMPROVAÇÃO DE ESCOLARIDADE:  

NÍVEL SUPERIOR: Diploma de graduação (ou pós-graduação/mestrado/doutorado) registrado pelo 

Ministério da Educação; ou Certificado de Conclusão/Colação de Grau do curso, acompanhado de 

declaração da faculdade ou universidade do reconhecimento do curso pelo Ministério da Educação e 

de protocolo do pedido de registro de diploma; ou carteira de identidade emitida por Conselho ou 

Federação de categoria profissional de formação de nível superior, com inscrição definitiva. 

NÍVEL MÉDIO: Certificado de Conclusão do Ensino Médio ou quaisquer dos documentos 

comprobatórios de nível superior. 

CARGOS DE JORNALISTA E ASSISTENTE PARLAMENTAR III: registro profissional de jornalista emitido 

pelo Ministério do Trabalho e Emprego. 

CARGOS COM EXIGÊNCIA DE HABILITAÇÃO ESPECÍFICA E TÉCNICA: carteira de identificação 

profissional expedida pelo órgão competente de fiscalização e controle de classe, com comprovante de 

quitação da contribuição sindical. 

 

PÁGINAS PARA EMISSÃO DE DOCUMENTOS: 

• CERTIDÃO DE QUITAÇÃO ELEITORAL 

 https://www.tre-sp.jus.br/ 

 

• COMPROVANTE PIS 

https://meu.inss.gov.br/ 

 

• CERTIFICADO DE DISPENSA MILITAR/RESERVISTA 

https://alistamento.eb.mil.br/lista-servicos 

 

https://www.tre-sp.jus.br/
https://meu.inss.gov.br/
https://alistamento.eb.mil.br/lista-servicos
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• REGISTRO PROFISSIONAL DE JORNALISTA (PARA OS CARGOS DE JORNALISTA E ASSISTENTE 

PARLAMENTAR III) 

http://sirpweb.mte.gov.br/sirpweb/pages/solicitacoes/solicitarRegistro.seam 

 

• DÚVIDAS SOBRE POSSE 

3886-6341 

e-mail: dprf@al.sp.gov.br 

 

• DÚVIDAS SOBRE EXAME MÉDICO ADMISSIONAL 

3886-6510/6513 

e-mail: saude@al.sp.gov.br 

http://sirpweb.mte.gov.br/sirpweb/pages/solicitacoes/solicitarRegistro.seam
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